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INDELING

Tekst + beeld (M)

LIJSTNIVEAU KIEZEN

1 • Bullet

2

Gebruik onder de tab ‘Start’ de lijstniveau-knoppen 
om een tekst niveau te kiezen. 
Kies uit:

• Sub-bullet #1

3

4 Leestekst

5 Subtitel #1

6

1. Numerieke bullet7

A. Alfabetische bullet8

Bronvermelding9

Subtitel #2

MEER WETEN?
Ga naar de tab 'SLIDEBUILDER’ en klik
op de knop ‘INSPIRATIE'

Start Lijstniveau verlagen

Lijstniveau verhogen

Inspiratie

• Sub-bullet #3

AFBEELDING INVOEGEN/OPMAKEN

MEER WETEN?
Ga naar de tab 'SLIDEBUILDER’ en klik
op de knop ‘INSPIRATIE'

1 Wanneer nodig, verwijder de bestaande 
afbeelding d.m.v. de ‘Backspace toets’. 
Selecteer het afbeeldingskader, ga naar de tab 
‘Slidebuilder' en klik op de knop 'Afbeeldingen’.

2 Kies de gewenste categorie en afbeelding
en klik op ‘Invoegen’.

Invoegen

3 Om de afbeelding te schalen of bij te snijden, 
ga naar de tab ‘Hulpmiddelen voor 
afbeeldingen - Opmaak’ en klik op de knop 
‘Bijsnijden’. Schaal met de bolletjes de 
afbeelding en met de hoekjes het 
afbeeldingskader.

Bijsnijden

Inspiratie

Afbeeldingen

Inhoud

1. Wat is Sdu Commentaar?

2. Indeling van een commentaar

3. Kern

4. Commentaar

5. Jurisprudentie

6. Literatuur

7. Tips voor het schrijven van een goed commentaar

8. PublishOne

9. Prioritering van een commentaar

10. Kantnoten

11. Voetnoten

12. Tips voor als je een commentaar overneemt van een  andere auteur

13. Wat gebeurt er met een commentaar als je klaar bent met schrijven?

14. Mindmap commentarenproces

15. Vragen?



INDELING

Titeldia #1

Wat is Sdu Commentaar?
• Sdu Commentaar is altijd actueel

• Sdu Commentaar behandelt de wetgeving artikelsgewijs

• Sdu Commentaar geeft de kernproblematiek van een wetsartikel weer

• Sdu Commentaar bespreekt en verwijst naar onderliggende verdieping (jurisprudentie en literatuur)

• Sdu Commentaar wordt geschreven voor en door experts op uw vakgebied

• Sdu Commentaar bestaat uit een online en in het geval van Sdu Commentaar Insolventierecht ook een papieren 

editie



INDELING

Tekst + beeld (M)

LIJSTNIVEAU KIEZEN

1 • Bullet

2

Gebruik onder de tab ‘Start’ de lijstniveau-knoppen 
om een tekst niveau te kiezen. 
Kies uit:

• Sub-bullet #1

3

4 Leestekst

5 Subtitel #1

6

1. Numerieke bullet7

A. Alfabetische bullet8

Bronvermelding9

Subtitel #2

MEER WETEN?
Ga naar de tab 'SLIDEBUILDER’ en klik
op de knop ‘INSPIRATIE'

Start Lijstniveau verlagen

Lijstniveau verhogen

Inspiratie

• Sub-bullet #3

AFBEELDING INVOEGEN/OPMAKEN

MEER WETEN?
Ga naar de tab 'SLIDEBUILDER’ en klik
op de knop ‘INSPIRATIE'

1 Wanneer nodig, verwijder de bestaande 
afbeelding d.m.v. de ‘Backspace toets’. 
Selecteer het afbeeldingskader, ga naar de tab 
‘Slidebuilder' en klik op de knop 'Afbeeldingen’.

2 Kies de gewenste categorie en afbeelding
en klik op ‘Invoegen’.

Invoegen

3 Om de afbeelding te schalen of bij te snijden, 
ga naar de tab ‘Hulpmiddelen voor 
afbeeldingen - Opmaak’ en klik op de knop 
‘Bijsnijden’. Schaal met de bolletjes de 
afbeelding en met de hoekjes het 
afbeeldingskader.

Bijsnijden

Inspiratie

Afbeeldingen

Wetsartikel

Wordt verzorgd door Lefebvre Sdu en is altijd de meest recente versie

Kern

Beknopte beschrijving van de essentie en de context van het wetsartikel

Commentaar

Kernachtige behandeling van actuele ontwikkelingen

Jurisprudentie

Verwijzing naar de belangrijkste uitspraken

Literatuur

Relevante handboeken en artikelen

Verrijking

Door middel van inhoudsopgave, kantnoten, hyperlinks en register

Indeling van een commentaar
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Tekst + beeld (M)

LIJSTNIVEAU KIEZEN

1 • Bullet

2

Gebruik onder de tab ‘Start’ de lijstniveau-knoppen 
om een tekst niveau te kiezen. 
Kies uit:

• Sub-bullet #1

3

4 Leestekst

5 Subtitel #1

6

1. Numerieke bullet7

A. Alfabetische bullet8

Bronvermelding9

Subtitel #2

MEER WETEN?
Ga naar de tab 'SLIDEBUILDER’ en klik
op de knop ‘INSPIRATIE'

Start Lijstniveau verlagen

Lijstniveau verhogen

Inspiratie

• Sub-bullet #3

AFBEELDING INVOEGEN/OPMAKEN

MEER WETEN?
Ga naar de tab 'SLIDEBUILDER’ en klik
op de knop ‘INSPIRATIE'

1 Wanneer nodig, verwijder de bestaande 
afbeelding d.m.v. de ‘Backspace toets’. 
Selecteer het afbeeldingskader, ga naar de tab 
‘Slidebuilder' en klik op de knop 'Afbeeldingen’.

2 Kies de gewenste categorie en afbeelding
en klik op ‘Invoegen’.

Invoegen

3 Om de afbeelding te schalen of bij te snijden, 
ga naar de tab ‘Hulpmiddelen voor 
afbeeldingen - Opmaak’ en klik op de knop 
‘Bijsnijden’. Schaal met de bolletjes de 
afbeelding en met de hoekjes het 
afbeeldingskader.

Bijsnijden

Inspiratie

Afbeeldingen
• Hier beschrijf je kort (maximaal 60-80) 

woorden de strekking van het wetsartikel: 

wat beoogt het artikel?/wat doet het?/wat 

raakt het? Zoals ook beschreven in het 

commentaar.​

• Daarnaast als het een clustercommentaar 

betreft:​

• Op welke artikelen het commentaar 

betrekking heeft.​

• Deze artikelen expliciet benoemen.​

• Let op: gebruik geen voetnoten in de kern!

Kern
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Voorbeeld kern

Plaats hier je subtitel



INDELING

Titeldia #1

Commentaar
Een goed commentaar is actueel, to-the-point en geeft 

duiding
Hier wordt beschreven:

• De laatste stand van zaken

Geef aan wat de reden was voor de meeste recente wijziging van het artikel en licht dit toe. 

Verwijs, waar nodig, naar relevante bronnen.

• Conclusies belangrijkste uitspraken

Alle relevante jurisprudentie moet verwerkt zijn in het commentaar. Hier leg je uit waarom een bepaalde uitspraak 

van belang is.

• Opinie

Richt je op de bestaande algemeen aanvaarde leer. Haal afwijkende opinies slechts aan indien deze zo sterk zijn 

dat ze de algemeen aanvaarde leer aan het wankelen brengen.
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Voorbeeld commentaar

Plaats hier je subtitel
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Titeldia #1

Jurisprudentie
In Jurisprudentie behoort alle relevante jurisprudentie verwerkt te zijn. Daar moet uitgelegd worden waarom 
een bepaalde uitspraak van belang is. 

Hier staan alleen de verwijzingen naar de belangrijkste uitspraken met ECLI’s te staan, zodat de lezer direct 
daar de belangrijkste en meest actuele uitspraken kan vinden.

Houd deze rubriek up-to-date en bepaal regelmatig of genoemde jurisprudentie nog nuttig is en anders 
verwijderd kan worden.

Hier wordt beschreven:

• Zet de meest recente uitspraken bovenaan.

• Neem hier ook toekomstige wetgeving op wanneer van toepassing

• Verwijs vooral naar uitspraken van de Hoge Raad.

• Vermeld bij nieuwe uitspraken altijd de volledige ECLI en verwijs naar Sdu-bronnen.

• Verwijs volgens de Lefebvre Sdu Schrijfwijzer naar de vindplaatsen van annotaties.
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Voorbeeld Jurisprudentie

Plaats hier je subtitel
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Titeldia #1

Literatuur
Bij het onderdeel Literatuur volstaat het om te verwijzen naar handboeken en eventuele relevante 
artikelen.

• Verwijs altijd bij opname van een specifieke bron (handboek en/of studieboek) naar specifieke 
hoofdstukken/paragrafen.

• Verwijs altijd naar de meest recente editie van een bron.
• Verwijder alle bronnen zonder specifieke verwijzing.
• Verwijs volgens de Lefebvre Sdu schrijfwijzer naar een bron.
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Voorbeeld Literatuur

Plaats hier je subtitel



INDELING

Tekstvak + beeld

LIJSTNIVEAU KIEZEN

1 • Bullet

2

Gebruik onder de tab ‘Start’ de lijstniveau-knoppen 
om een tekst niveau te kiezen. 
Kies uit:

• Sub-bullet #1

3

4 Leestekst

5 Subtitel #1

6

1. Numerieke bullet7

A. Alfabetische bullet8

Bronvermelding9

Subtitel #2

MEER WETEN?
Ga naar de tab 'SLIDEBUILDER’ en klik
op de knop ‘INSPIRATIE'

Start Lijstniveau verlagen

Lijstniveau verhogen

Inspiratie

• Sub-bullet #3

AFBEELDING INVOEGEN/OPMAKEN

MEER WETEN?
Ga naar de tab 'SLIDEBUILDER’ en klik
op de knop ‘INSPIRATIE'

1 Wanneer nodig, verwijder de bestaande 
afbeelding d.m.v. de ‘Backspace toets’. 
Selecteer het afbeeldingskader, ga naar de tab 
‘Slidebuilder' en klik op de knop 'Afbeeldingen’.

2 Kies de gewenste categorie en afbeelding
en klik op ‘Invoegen’.

Invoegen

3 Om de afbeelding te schalen of bij te snijden, 
ga naar de tab ‘Hulpmiddelen voor 
afbeeldingen - Opmaak’ en klik op de knop 
‘Bijsnijden’. Schaal met de bolletjes de 
afbeelding en met de hoekjes het 
afbeeldingskader.

Bijsnijden

Inspiratie

Afbeeldingen

Voettekst

Tips voor het schrijven van een goed commentaar

• Maak bij het schrijven veel gebruik van koppen en 

subkoppen. 

Geef in de kop het onderwerp van de tekst krachtig 

aan.

• Vermijd koppen als Introductie en Conclusie, dit 

verhoogt de leesbaarheid van je commentaar.

• Vermijd voetnoten, zet verwijzingen in de lopende 

tekst.

• Houd de tekst up-to-date en verwijder informatie die 

minder belangrijk is geworden zodat het commentaar 

niet te omvangrijk wordt.
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Tekst + beeld (M)

LIJSTNIVEAU KIEZEN

1 • Bullet

2

Gebruik onder de tab ‘Start’ de lijstniveau-knoppen 
om een tekst niveau te kiezen. 
Kies uit:

• Sub-bullet #1

3

4 Leestekst

5 Subtitel #1

6

1. Numerieke bullet7

A. Alfabetische bullet8

Bronvermelding9

Subtitel #2

MEER WETEN?
Ga naar de tab 'SLIDEBUILDER’ en klik
op de knop ‘INSPIRATIE'

Start Lijstniveau verlagen

Lijstniveau verhogen

Inspiratie

• Sub-bullet #3

AFBEELDING INVOEGEN/OPMAKEN

MEER WETEN?
Ga naar de tab 'SLIDEBUILDER’ en klik
op de knop ‘INSPIRATIE'

1 Wanneer nodig, verwijder de bestaande 
afbeelding d.m.v. de ‘Backspace toets’. 
Selecteer het afbeeldingskader, ga naar de tab 
‘Slidebuilder' en klik op de knop 'Afbeeldingen’.

2 Kies de gewenste categorie en afbeelding
en klik op ‘Invoegen’.

Invoegen

3 Om de afbeelding te schalen of bij te snijden, 
ga naar de tab ‘Hulpmiddelen voor 
afbeeldingen - Opmaak’ en klik op de knop 
‘Bijsnijden’. Schaal met de bolletjes de 
afbeelding en met de hoekjes het 
afbeeldingskader.

Bijsnijden

Inspiratie

Afbeeldingen
• Alle Lefebvre Sdu commentaren worden 

geschreven, geactualiseerd, beoordeeld en 

gepubliceerd in PublishOne.

• Via de contentcoördinator ontvang je:

• Inloggegevens

• Verdere instructies over werken met 

PublishOne

PublishOne

http://sdu.publishone.nl/
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Tekst (1 kolom)

LIJSTNIVEAU KIEZEN

1 • Bullet

2

Gebruik onder de tab ‘Start’ de lijstniveau-knoppen 
om een tekst niveau te kiezen. 
Kies uit:

• Sub-bullet #1

3

4 Leestekst

5 Subtitel #1

6

1. Numerieke bullet7

A. Alfabetische bullet8

Bronvermelding9

Subtitel #2

MEER WETEN?
Ga naar de tab 'SLIDEBUILDER’ en klik
op de knop ‘INSPIRATIE'

Start Lijstniveau verlagen

Lijstniveau verhogen

Inspiratie

• Sub-bullet #3

Prioritering van een commentaar
Ieder commentaar heeft een bepaalde prio. Die wordt vooral bepaald door de omvang.

Prio 1-commentaar
max. 3500 woorden, met de volgende onderdelen:
Kern
Commentaar
Jurisprudentie
Literatuur

Prio 2-commentaar
max. 1200 woorden, met de volgende onderdelen:
Kern
Commentaar
Jurisprudentie
Literatuur

Prio 3-commentaar
max. 300 woorden, met de volgende onderdelen:
Commentaar
Literatuur (wordt alleen online getoond)

Welke prio heeft mijn commentaar?
Je kunt de prio van je commentaar altijd in PublishOne 

opzoeken via het metadataveld.

Klik hiervoor op button Metadata bovenaan het scherm.

De prio staat onder in het metadatascherm.



INDELING

Tekst (1 kolom)

LIJSTNIVEAU KIEZEN

1 • Bullet

2

Gebruik onder de tab ‘Start’ de lijstniveau-knoppen 
om een tekst niveau te kiezen. 
Kies uit:

• Sub-bullet #1

3

4 Leestekst

5 Subtitel #1

6

1. Numerieke bullet7

A. Alfabetische bullet8

Bronvermelding9

Subtitel #2

MEER WETEN?
Ga naar de tab 'SLIDEBUILDER’ en klik
op de knop ‘INSPIRATIE'

Start Lijstniveau verlagen

Lijstniveau verhogen

Inspiratie

• Sub-bullet #3

Kantnoten

Opbouw kantnoot

Eerste woord: de algemene ingang, waar de lezer op zoekt.

Volgende woord(en) (max. 3): de essentie van de (alinea)tekst

Voorbeeld: Akkoord  (= algemene ingang), gebruikelijke elementen (= specificatie)

Markeer in PublishOne de kantnoot, bijvoorbeeld met een kleur of blokhaken [].

Kantnoten zijn trefwoorden die in de marge van de tekst zichtbaar zullen zijn. Zij leiden de lezer nog 

sneller naar het juiste deel van uw commentaar. Voorzie daarom de belangrijkste alinea’s van het 

commentaar altijd van een kantnoot. U als auteur kan dit aangeven bijvoorbeeld met een kleur of 

blokhaken in de broodtekst. Lefebvre Sdu verzorgt vervolgens de kantnoten bij de wetteksten.

Kantnoot in PublishOne
Kantnoot in de papieren uitgave
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Tekst + beeld (S)

LIJSTNIVEAU KIEZEN

1 • Bullet

2

Gebruik onder de tab ‘Start’ de lijstniveau-knoppen 
om een tekst niveau te kiezen. 
Kies uit:

• Sub-bullet #1

3

4 Leestekst

5 Subtitel #1

6

1. Numerieke bullet7

A. Alfabetische bullet8

Bronvermelding9

Subtitel #2

MEER WETEN?
Ga naar de tab 'SLIDEBUILDER’ en klik
op de knop ‘INSPIRATIE'

Start Lijstniveau verlagen

Lijstniveau verhogen

Inspiratie

• Sub-bullet #3

AFBEELDING INVOEGEN/OPMAKEN

MEER WETEN?
Ga naar de tab 'SLIDEBUILDER’ en klik
op de knop ‘INSPIRATIE'

1 Wanneer nodig, verwijder de bestaande 
afbeelding d.m.v. de ‘Backspace toets’. 
Selecteer het afbeeldingskader, ga naar de tab 
‘Slidebuilder' en klik op de knop 'Afbeeldingen’.

2 Kies de gewenste categorie en afbeelding
en klik op ‘Invoegen’.

Invoegen

3 Om de afbeelding te schalen of bij te snijden, 
ga naar de tab ‘Hulpmiddelen voor 
afbeeldingen - Opmaak’ en klik op de knop 
‘Bijsnijden’. Schaal met de bolletjes de 
afbeelding en met de hoekjes het 
afbeeldingskader.

Bijsnijden

Inspiratie

Afbeeldingen

Voetnoten

• Gebruik bij voorkeur geen voetnoten maar verwijs in het commentaar 

tussen haakjes naar bepaalde bronnen.

• Gebruik voetnoten alleen om te verwijzen naar wet- en regelgeving, 

jurisprudentie en officiële publicaties. 

• Maak een voetnoot niet te lang.
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Tekst (1 kolom)

LIJSTNIVEAU KIEZEN

1 • Bullet

2

Gebruik onder de tab ‘Start’ de lijstniveau-knoppen 
om een tekst niveau te kiezen. 
Kies uit:

• Sub-bullet #1

3

4 Leestekst

5 Subtitel #1

6

1. Numerieke bullet7

A. Alfabetische bullet8

Bronvermelding9

Subtitel #2

MEER WETEN?
Ga naar de tab 'SLIDEBUILDER’ en klik
op de knop ‘INSPIRATIE'

Start Lijstniveau verlagen

Lijstniveau verhogen

Inspiratie

• Sub-bullet #3

Voettekst

Tips voor als je een commentaar overneemt van 
een andere auteur

• Je kunt het commentaar je eigen maken door de bestaande tekst eerst alleen te actualiseren, kijk 

wel vast naar je wat je in een volgende ronde zou willen aanpassen.

• Kijk kritisch naar de literatuur en jurisprudentie; is alles nog nuttig om op te nemen?

• Bij een volgende actualisatie kun je het commentaar herschrijven in je eigen stijl.

• Als je inhoudelijke vragen hebt, leg ze dan voor aan de redactie van het commentaar.



INDELING

Tekst (1 kolom)

LIJSTNIVEAU KIEZEN

1 • Bullet

2

Gebruik onder de tab ‘Start’ de lijstniveau-knoppen 
om een tekst niveau te kiezen. 
Kies uit:

• Sub-bullet #1

3

4 Leestekst

5 Subtitel #1

6

1. Numerieke bullet7

A. Alfabetische bullet8

Bronvermelding9

Subtitel #2

MEER WETEN?
Ga naar de tab 'SLIDEBUILDER’ en klik
op de knop ‘INSPIRATIE'

Start Lijstniveau verlagen

Lijstniveau verhogen

Inspiratie

• Sub-bullet #3

Voettekst

Wat gebeurt er met een commentaar als je klaar 
bent met schrijven?
• Als je een commentaar hebt bijgewerkt, draag je hem over aan de redactie. De redacteur beoordeelt de inhoud 

van het commentaar en stuurt deze retour als er opmerkingen of aanbevelingen zijn. Vanuit PublishOne ontvang 

je dan een email dat het commentaar weer klaar staat.

• Pas het commentaar, omwille van de voortgang, op korte termijn aan en stuur weer door.

• Na goedkeuring van jouw (eventueel aangepaste) commentaar volgt de eindredactionele controle van het 

commentaar op tekst en format. Daarbij wordt altijd de Lefebvre Sdu Schrijfwijzer gehanteerd.

• Na afronding van de actualisatie wordt er een boek van gemaakt.

• Zie voor het proces van schrijven, de mindmap op de volgende pagina.

• Vervolgens wordt het commentaar gepubliceerd naar Opmaat/Legal Intelligence en/of Rechtsorde, zichtbaar 

afhankelijk van jouw abonnement. Als je de definitieve versie van het commentaar wilt bewaren, zoek het 

commentaar dan op in OpMaat. Ga rechtsboven naar het vierkant met de pijl. Kies voor 'volledig document' en 

het Worddocument wordt geëxporteerd.



INDELING

Afsluiting #2

AFBEELDING INVOEGEN/OPMAKEN

1 Wanneer nodig, verwijder de bestaande 
afbeelding d.m.v. de ‘Backspace toets’. 
Selecteer het afbeeldingskader, ga naar de tab 
‘Slidebuilder' en klik op de knop 'Afbeeldingen’

3 Klik met de rechter muisknop op de 
miniatuurweergave van de dia aan de linkerkant 
van het scherm en kies ‘Dia herstellen’.

4 Om de afbeelding te schalen of bij te snijden, ga 
naar de tab ‘Hulpmiddelen voor afbeeldingen - 
Opmaak’ en klik op de knop ‘Bijsnijden’. Schaal 
met de bolletjes de afbeelding en met de 
hoekjes het afbeeldingskader.

Indeling

Dia Herstellen

MEER WETEN?
Ga naar de tab 'SLIDEBUILDER’ en klik
op de knop ‘INSPIRATIE' Inspiratie

Afbeeldingen

Bijsnijden

2 Kies de gewenste categorie en afbeelding
en klik op ‘Invoegen’.

Invoegen

Vragen?
• Voor praktische vragen over het 

commentaar kun je altijd terecht bij je 

contentcoördinator.

• Voor inhoudelijke vragen kun je terecht bij 

de redactie van het commentaar.

We wensen je veel succes en plezier!
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