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1. 	 Kan de identiteit van betrokkene 
vastgesteld worden?

�	 	�De identiteit wordt vastgesteld aan de hand van 
een identiteitsdocument of, als deze ontbreekt, 
aan de hand van identificerende vragen.

2. �	 Is de aanvrager in de gemeente als 
ingezetene in de BRP opgenomen? 

	 	�Ja: ga naar vraag 4.
	 	�Nee: ga naar vraag 3.

3. �	 Heeft de aanvrager de Nederlandse 
nationaliteit, is deze niet ingeschreven als 
ingezetene en ben je een medewerker van 
de gemeente Den Haag, Enschede, Bergen 
op Zoom, Echt-Susteren, Maastricht, 
Montferland, Oldambt, Bergeijk, Breda, 
Venlo, Sluis of Haarlemmermeer 
(luchthaven Schiphol)?

	 	�Ja: ga naar vraag 4.
	 	��Nee: verwijs de aanvrager naar één van 

deze gemeenten of de Nederlandse 
vertegenwoordigingen in het buitenland 
(ambassades en consulaten).

4. �	Staat betrokkene op de signaleringslijst? 
	 	�Ja: Vraag na bij de RviG of de gronden voor 

signalering nog bestaan. Ga naar vraag 4a.
	 	�Nee: ga naar vraag 5.

4a.	�Is de signalering op grond van  
artikel 23b PW?

	 	�Ja: er kan geen paspoort worden verstrekt, de 
aanvraag moet worden geweigerd volgens de 
procedure paspoort weigeren.

	 	�Nee: ga naar vraag 4b.

4b.	Is de signalering nog actueel?
	 	�Ja: de aanvraag moet worden aangehouden en 

de overeenstemmingsprocedure moet worden 
gevolgd.

	 	�Nee: de signalering moet komen te vervallen 
en ga door naar vraag 5.

5.	 Heeft betrokkene de Nederlandse 
nationaliteit? 

	 	�Ja: ga naar vraag 8.
	 	�Nee: ga naar vraag 6a.

6a.	��Heeft de aanvrager een verblijfsvergunning 
voor asiel?

	 	�Ja: ga naar vraag 6c.
	 	�Nee: ga naar vraag 6b.

6b.	�Heeft betrokkene een verklaring van de 
autoriteiten van het land waarvan de 
aanvrager de nationaliteit heeft, dat hij/
zij geen paspoort aan kan vragen van dat 
land? 

	 	�Ja: ga naar vraag 6c.
	 	�Nee: verwijs betrokkene naar de autoriteiten om 

een paspoort aan te vragen of ter verkrijging van 
een verklaring dat dit niet mogelijk is.

6c.	Bepaal voor welk document de aanvrager 
(mogelijk) in aanmerking komt 

	 	�Het verblijfsdocument van de aanvrager en de 
(verblijfsrechtelijke) gegevens in de BRP bepalen 
op welk reisdocument de aanvrager aanspraak 
kan maken. In tabel 1 is dit uitgewerkt.

Documentnummer Verblijfstitel Soort reisdocument C1

I (verblijfsvergunning voor 
bepaalde tijd regulier) 

21, 22, 23, 24, 28, 29, 30, 
35, 36, 37 of 38 

Reisdocument voor vreemdelingen Ja

II (verblijfsvergunning voor 
onbepaalde tijd regulier) 

25 Reisdocument voor vreemdelingen Ja

III (verblijfsvergunning voor 
bepaalde tijd asiel) 

26 Reisdocument voor vreemdelingen Nee

IV (verblijfsvergunning voor 
onbepaalde tijd asiel) 

27 Reisdocument voor vreemdelingen Nee

V (EU-verblijfsvergunning 
voor langdurig ingezetene)

25 Reisdocument voor vreemdelingen Nee

V (EU-verblijfsvergunning 
voor langdurig ingezetene)

27 Reisdocument voor vreemdelingen Nee

Tabel 1

https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/paspoort-en-identiteitskaart/vraag-en-antwoord/kan-ik-in-nederland-een-paspoort-aanvragen-als-ik-in-het-buitenland-woon
https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/paspoort-en-identiteitskaart/vraag-en-antwoord/kan-ik-in-nederland-een-paspoort-aanvragen-als-ik-in-het-buitenland-woon
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7. �	 Komt de aanvrager in aanmerking voor 
een reisdocument voor vreemdelingen?

	 	�Ja: Verstuur het aanvraagformulier.  
(C1 formulier) naar de IND en ga naar vraag 8 
(zie toelichting voor uitzonderingssituatie).

	 	�Nee: ga naar vraag 8.

8. �	 Is betrokkene minderjarig (jonger dan 
18 jaar) of onder curatele gesteld?

	 	�Ja: ga naar vraag 9.
	 	�Nee: ga naar vraag 10.

9. 	� Is de benodigde schriftelijke toestemming 
met (kopie) identiteitsbewijs 
toestemminggever aanwezig?

	 	�Ja: ga naar vraag 10.
	 	�Nee: voordat het document aangevraagd kan 

worden moet de schriftelijke toestemming 
worden geregeld of de vervangende 
toestemming van de rechter.

10.	�Is er een pasfoto conform de voorschriften 
aanwezig én heeft de aanvrager alle 
paspoorten en de NIK die in het bezit zijn 
meegenomen?

	 	�Ja: ga naar vraag 11.
	 	�Nee: de aanvraag kan niet in behandeling 

worden genomen.

11. �Gaat het om de aanvraag van een tweede 
paspoort?

	 	�Ja: ga naar vraag 12.
	 	�Nee: ga naar vraag 13.

12. �Is het eerste paspoort nog 6 maanden 
geldig?

	 	��Ja: ga naar vraag 13.
	 	�Nee: de aanvrager moet eerst een nieuw eerste 

paspoort aanvragen. 

13. �Bepaal de geldigheidsduur van het paspoort 
en ga daarna door naar vraag 14

	 	��Nederlander jonger dan 18 jaar is 5 jaar geldig.
	 	�Nederlander ouder dan 18 jaar is 10 jaar geldig. 
	 	��Tweede paspoort is 2 jaar geldig.
	 	�Vluchtelingen of vreemdelingen paspoort 

zie tabel 2 voor de vaststelling van de 
geldigheidsduur. 

Documentnummer Verblijfstitel Geldigheidsduur Wel/niet einddatum 
geldigheid invullen 
bij aanvraag 

I (verblijfsvergunning voor 
bepaalde tijd regulier) 

21, 22, 23, 
24, 28, 29, 
30, 35, 37 
of 38

Gerelateerd aan geldigheidsduur verblijfsdocument, 
met een maximum van 5 jaar

Wel invullen 

II (verblijfsvergunning voor 
onbepaalde tijd regulier) 

25 5 jaar Niet invullen 

III (verblijfsvergunning voor 
bepaalde tijd asiel) 

26 Gerelateerd aan geldigheidsduur verblijfsdocument, 
met een minimum van 1 en een maximum van 3 jaar 

Wel invullen 

IV (verblijfsvergunning voor 
onbepaalde tijd asiel) 

27 5 jaar Niet invullen 

V (EU-verblijfsvergunning 
voor langdurig ingezetene)

25 5 jaar Niet invullen

V (EU-verblijfsvergunning 
voor langdurig ingezetene)

27 5 jaar Niet invullen

Tabel 2

https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/paspoort-en-identiteitskaart/inhoud/eisen-pasfoto-paspoort-id-kaart
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14. �Betreft het een aanvraag van een 
vreemdelingen of vluchtelingen paspoort?

	 	��Ja: bepaal aan de hand van onderstaande 
gegevens de territoriale geldigheid en ga 
daarna door naar vraag 15.

	 	�Nee: ga door naar vraag 15.

Nationaliteit Wel of geen clausule 
opnemen

Bekend Wel opnemen

Onbekend Niet opnemen

Staatloos Niet opnemen

Vaststelling territoriale geldigheid 
Staat de aanvrager met dezelfde nationaliteit vermeld in 
de BRP als op het verblijfsdocument? Dan moet het land 
waarvan de aanvrager de nationaliteit bezit van territoriale 
geldigheid worden uitgesloten. 

Komen de nationaliteit in de BRP en op het 
verblijfsdocument niet overeen? Neem contact op met 
de Ketenservice van de IND. Doe dit ook wanneer de 
verblijfstitel in de BRP niet overeenkomt met de gegevens 
van het verblijfsdocument.

Staat de nationaliteit overal (BRP, verblijfsdocument en 
BVV) op dezelfde wijze vermeld dan geldt het volgende:

15. �Is dit het eerste paspoort dat na het 
verkrijgen van het Nederlanderschap 
aanvraagt?

	 	�Ja: neem de pas van de IND in en verstuur 
deze naar de IND en ga door naar vraag 16.

	 	�Nee: ga door naar vraag 16.

16. �Moet het paspoort met spoed 
aangevraagd worden?

	 	��Ja: Let op! De aanvraag moet voor 14.00 uur 
worden gecontroleerd en verzonden in het 
RAAS backofficestation.

	 	�Nee: De aanvraag kan op elk moment 
gecontroleerd en verzonden worden in het 
RAAS backofficestation.



www.sdu.nl/vind

http://www.sdu.nl/vind

